
关于加强中桥校区总值班室工作的通知 
总值班室工作承担着沟通内外，迅速妥当处置各类突发事件，维护校园秩序和稳定的重要职责。在前期的检查中发现，学校总值班人员总体履职情况良好，但也存在迟到早退，甚至脱岗现象。根据《无锡职业技术学院总值班室工作规定》，依照经济管理学院总值班要求，为严肃总值班制度，确保校园安全和稳定，现将中桥校区总值班工作要求重申如下：

一、提高认识、强化管理，做好中桥校区总值班工作
1. 值班人员应充分认识总值班工作的重要性和严肃性，遵守无锡职业技术学院经济管理学院总值班室工作规定，准时到位。做好值班记录，客观、准确、及时、全面记录值班期间接报、处理的有关事项。
2. 如确因特殊情况不能参加值班，须提前向翁爱祥副院长请示，提出代班建议人员，得到批准后方可实施，严禁随意找他人代班。
二、进一步强化校园突发事件应急处理机制
各级值班人员要认真执行值班制度，切实履行职责。值班期间，通讯工具保持24小时畅通。值班期间一旦发生突发事件，总值班人员第一时间抵达现场，做好临时处置工作，并向分院领导请示报告。发生重大事件时应及时启动应急预案，及时报告学校主管领导，预防和处置各类校园突发事件的发生和扩大。
三、切实加强对值班工作的监督检查
由保卫部门及保安对总值班工作进行不定期检查。对值班人员脱岗、漏岗以及迟报、漏报、瞒报重大突发事件信息的，学校将予以通报批评，造成重大损失的，要按有关规定追究相关人员的责任。
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