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	月别
	授课顺序
	授课章节
	授课时数
	授课对象

	9
	1
	大学生的就业观念             
1、培养和建立全新的就业观念                2、大学生应该树立的就业观念 
3、大学生应具备的职业道德
	2
	2013届    毕业班学生

	10
	2
	大学生就业自荐材料的准备     
1、自荐材料的重要性                   2、自荐材料的主要内容                      3、制作、书写、准备自荐材料应注意的问题
	2
	2013届    毕业班学生

	11
	3
	大学生就业面试与笔试的技巧  
1、面试前的准备                         2、笔试前的准备                          3、面试的策略与技巧                       大学生求职途径
	2
	2013届    毕业班学生

	11
	4
	学院毕业的优秀学生交流毕业后工作的体会和心得
	2
	2010届    毕业班学生

	12
	5
	毕业生就业程序                  
1、学校就业工作的一般程序               2、毕业生就业的一般程序 
3、毕业生志愿服务西部程序

4、毕业生志愿服务苏北地区程序
	2
	2013届    毕业班学生

	12
	6
	相关企业人士进行就业指导、交流
	2
	2013届    毕业班学生

	2013-1
	7
	相关企业人士进行就业指导、交流
	2
	2013届    毕业班学生

	2013年10月-4月
	8
	毕业生就业制度                   1、人事代理制度                           2、劳动合同制度                           3、见习试用制度                          4、双向选择制度
	2
	2013届    毕业班学生

	2013年5月-7月
	9
	毕业生就业政策与常见问题解答                        
	2
	2013届    毕业班学生


说明：1、授课以大专业或班级为单位，由辅导员、班主任、企业人士根据内容负责授课，各班级合同学生办要做好考勤记录。
        2、请各班级班级日志上做好授课纪录，学生办将组织检查各班落实情况。并将检查结果纳入班主任、班级就业工作考核。
        3、就业教育学分的获得：根据就业教学的出勤情况和考核情况综合评定，并依据院教学管理规定，向学院素质办公室申请，可以参考素质教育获得相应学分。
